
主に複数の店舗を「管轄」する⽅向けの権限です。
「管轄」対象の店舗属性を設定することで、店舗に「所属」
することなく担当店舗を管理することが可能になります。

新権限「管轄権限」説明ガイド
管理者様向け

ページ
１

「管轄権限」を持ったユーザーは何ができる︖︖？

「管轄」する店舗に対してできること？

店舗メンバーの追加/編集A トークルームの作成/編集B

お知らせの発信C シフト管理D

「管轄権限」を持ったユーザーは店舗に「所属」する
ことができません。そのため、「本部ユーザー」などの
店舗に紐付いた権限を付与することもできません。

管理画⾯

マニュアル管理E 連絡ノートタブの管理F

アプリ
店舗メンバーの確認G ①投稿内容の確認

②「連絡ノート」への投稿H

①「星」⼀覧の確認
②「星」を贈るI

！



新権限「管轄権限」説明ガイド
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権限付与の
⼿順

１. ユーザー管理 ＞ ユーザー詳細 ＞ 編集 から「付与する」を選択

✓

２. 専⽤のアカウント申請URL から申請しシステム管理者が承認

※既に所属している店舗がある場合、全ての店舗から離脱させてください。

「システム管理者」だけがユーザーに「管轄権限」を
付与できます。！
⽅法①「ユーザー管理」から付与
⽅法②管轄ユーザー専⽤のアカウント申請を承認

※管理画⾯の「社員申請待ち」から承認してください。



新権限「管轄権限」説明ガイド
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管轄店舗の
設定

１.管轄ユーザーの属性を[編集]し、属性を付与
ユーザー管理 ＞ ユーザー詳細 ＞ 編集

※ いずれの属性でも「すべて」を選択した場合、全店舗が管轄対象になります。
２.付与した属性を持った店舗が管轄対象になり、⼀覧に表⽰されます

[例︓管轄対象店舗]
エリア︓エリア１-１
部署 ︓部署2
ブランド︓すべて

３.管轄対象を増やす場合、 から対象の属性を追加
ユーザー管理 ＞ ユーザー詳細 ＞ 管轄店舗設定 ＞ 設定編集 ＞ 設定追加

⽥中太郎
複数の属性追加が可能

属性を選択しない場合、正しく管轄店舗が設定されません。
いずれかの属性か「すべて」を必ず選択してください。！
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管理画⾯での操作
店舗メンバーの追加/編集A

1. 管轄対象の店舗だけが表⽰されます。

2. 所属メンバーの確認やメンバーの追加・編集ができます。

3. 「編集する」から店舗名や店舗属性の編集ができます。

店舗属性の編集によって、管轄対象から
外れることもあるので注意してください。

！

※ 「管轄ユーザー」⾃⾝はメンバーリストに表⽰されません



お知らせの発信

新権限「管轄権限」説明ガイド
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管理画⾯での操作

1. 管轄対象の店舗に紐づくトークルームだけが表⽰されます。

トークルームの作成/編集B

カフェ有楽町店

喫茶有楽町店

居酒屋有楽町店

串揚げ有楽町店 ⽥中太郎
よっぴー

よっぴーリーダー部屋

とまと

⽥鍋たくや

吉井かずや

2. トークルームの編集／新規作成ができます。

C
1. 発信された全てのお知らせの確認ができます。

2. 新規作成する際、初期画⾯では管轄店舗が宛先候補に表⽰されています。

【連絡】リーダーたちに向けたメッセージ

【連絡】リーダーたちに向けたメッセージ

↖管轄対象の店舗から選択できます

※ 「全店舗」や、管轄外の店舗を宛先に選択することも可能です。

指定したい店舗を
選択し右のBOXへ移動
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管理画⾯での操作
シフト管理D

マニュアル管理E

連絡ノート「タブ」の管理F

管轄対象店舗のシフトを確認・編集ができます。

1. 全てのマニュアルを確認できます。
2. カテゴリの「公開先」は管轄対象の店舗のみ選択できます。

「全体公開」を選択することも可能です。

管轄対象店舗の「タブ」を確認・追加・編集ができます。

↖管轄対象の店舗だけを選択できます。

※管轄店舗ではない店舗に公開されているカテゴリも表⽰されます。
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アプリでの操作

店舗メンバーの確認G

店舗選択画⾯で最上部「全て ▼」を
選択することで、管轄店舗全ての
店舗メンバー／連絡ノート／星を贈るを確認できます。

①「連絡ノート」への投稿 ②投稿内容の確認H

①「星」を贈る ②「星」⼀覧の確認I

アプリ_ホーム画⾯

G H I店舗メンバー 連絡ノート 星を贈る

全店のメンバーを確認 全店の投稿を確認
※店舗名やタブ名でも検索できます

全店の「星」を確認

※「全て」からは投稿も可能です
※「全て」からは星を贈れません

店舗名やタブ名も検索対象


